台大建築與城鄉研究所教學儀器延期歸還申請單
	姓名
	
	聯絡電話
	

	借用儀器

名稱及編號
	

	延期歸還
事由
	

	借用
日期
	  年   月   日
	原
到期日
	 年   月   日
	擬
歸還日期
	   年   月   日

	***延期後歸還到期日為擬歸還日期的次一日***

	計畫主持人

核章
	
	行政人員

核章
	
	圖儀小組

核章
	

	備註
	


備註：

1、 本表單僅適用因特殊狀況，無法依原儀器借用期限內歸還者。

2、 借用期限超過原儀器借用期限三日內，由所辦行政人員核定；超過三日以上者，需經本所圖儀小 
  組核定。
3、 各項儀器借用期限如下：
1. 筆記型電腦僅供上課及所上演講等使用，課程結束後，需立即歸還。若下午或晚上課程，請於次
日上午9： 00 上課前歸還。

2. 單槍投影機借用限當天歸還；下午或晚上使用者（含例假日前一天借用者）請於次日中午12：00
前歸還。若有特殊活動借用時間超過一日者，須經所辦同意後方得延後歸還。

3. 錄音轉錄器因使用需要，借期為兩星期。

4. 除上述三項儀器外，其餘儀器設備借期皆為三天。若有特殊活動借用時間超過一日者，須經所辦
4、 同意後方得延後歸還。

5、 本所儀器之使用以教學需要為第一優先，得視教學需要中止其他活動之借用。
