工綜館環境整潔維護及垃圾清理檢核表                             
	清潔要項
	清理原則說明
	清潔週期
	自評
	複評

	
地面清掃
	五樓（工526-532走廊、走廊旁小露台）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	


每日 1 次
	完成□ 未完成□
	

	
	三樓（工301-320走廊、工305教室 、工313教室、工302電腦室、工302討論室、工305沙發區、回收室）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	
	完成□ 未完成□
	

	
	二樓（工201、工205-209走廊、工209教室）
	
	完成□ 未完成□
	

	
	一樓（工105-117走廊、工101門廳、工101門廳兩側樓梯）
	
	完成□ 未完成□
	

	
	一～三樓（工綜後棟電梯及電梯前方2側樓梯間）
	
	完成□ 未完成□
	

	

地面拖拭
	五樓（工526-532走廊、走廊旁小露台）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	


每日 1 次
	完成□ 未完成□
	

	
	三樓（工301-320走廊、工305教室 、工313教室、工302電腦室、工302討論室、工305沙發區、回收室）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	
	完成□ 未完成□
	

	
	二樓（工201、工205-209走廊、工209教室）
	
	完成□ 未完成□
	

	
	一樓（工105-117走廊、工101門廳、工101門廳兩側樓梯）
	
	完成□ 未完成□
	

	
	一～三樓（工綜後棟電梯及電梯前方2側樓梯間）
	
	完成□ 未完成□
	

	教室桌椅
	排列整齊
	
每日 1 次
	完成□ 未完成□
	

	
	桌面擦拭
	
	完成□ 未完成□
	

	
	桌面上和座椅下無垃圾
	
	完成□ 未完成□
	

	
白板
	白板擦乾淨
	
每日 1 次
	完成□ 未完成□
	

	
	板擦清理乾淨
	
	完成□ 未完成□
	

	
	白板筆擺放整齊
	
	完成□ 未完成□
	

	
	
	
	完成□ 未完成□
	

	
	
	
	完成□ 未完成□
	

	
	
	
	
	

	垃圾與回收物
	垃圾打包拿到宿舍垃圾子車丟棄
	
	完成□ 未完成□
	

	
	資源回收物拿到惜福屋分類回收
	
	完成□ 未完成□
	

	回收室
	一般垃圾傾倒整理
	
每日 1 次
	完成□ 未完成□
	

	
	回收物品傾倒整理
	
	完成□ 未完成□
	

	
	洗手台清洗
	
	完成□ 未完成□
	

	冷氣機
	濾網清洗
	每月 1 次
	完成□ 未完成□
	

	  
  服務
  同學
  簽章


	
	打掃完成後，請依上列要項自行完成檢核打勾並簽名，並將表單儲存為：年份日期月份＿工綜檢核表＿服務同學姓名上傳至雲端



  
 
