國立臺灣大學建築與城鄉研究所學生置物櫃使用辦法
第一條　國立臺灣大學建築與城鄉研究所（以下簡稱本所）為提供全所學生課程與學習需求，設置置物櫃，為有效使用及管理置物櫃，特訂定本辦法。
第二條　學生置物櫃之抽籤、分配、營運與管理，由所長責請所辦人員負責之。
第三條　置物櫃經申請後為免費使用，本所不負保管之責任，存放物品如有遺失或損毀情形，不得請求賠償。個人貴重物品應隨身攜帶，請勿存放置物櫃。
第四條　置物櫃內禁止存放危險爆裂物、動物、食物、易腐敗物、易孳生蚊蟲、法律所禁止之違禁等物品，以維護安全與清潔。
第五條　置物櫃使用分為兩種模式，保留五分之一作臨時使用，期限為3天；五分之四作長期申請使用，期限為一學期（工綜大樓與公館的置物櫃數量目前各為15個）。
第六條　工綜三樓置物櫃之申請對象以未於工綜大樓有研究室者為優先申請對象；公館分部置物櫃之申請對象以未於公館分部有研究室者為優先申請對象。
第七條　為鼓勵同學善加利用置物櫃，得多人共同申請一置物櫃，並列為優先申請之對象。
第八條　置物櫃使用採登記申請制，申請時間請依所辦公告為準，每位學生限申請一個，若申請者數量超過置物櫃使用數量，將採用公開抽籤。
第九條　各學期初開放申請學期置物櫃。上學期（秋季）之使用期間為所辦公告名單後至一月底；下學期（春季）之使用期限為所辦公告名單後至七月底。
第十條　長期使用置物櫃期滿時，應主動清空置物櫃。若未主動清空置物櫃，所辦將通知使用人，期滿後一週仍未清空，所辦得主動代為清理置物櫃，置物櫃內之物品依遺失物處理。
第十一條　臨時使用置物櫃使用時，請於櫃上登記表填寫放置日期與聯絡資料，3天期滿未清空者，所辦將通知使用人，若一週內未清空，所辦得主動代為清理置物櫃，置物櫃內之物品依遺失物處理。
第十二條　本辦法經所務會議通過後公告。
附註
遺失物處理原則：清空置物櫃內之物品，留存所辦的遺失物認領處，至多14日，未認領者之物品將丟棄，所辦不負保管之責。
